МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ    

ПРИОЗЕРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДЕТСКИЙ САД №20

ПРИКАЗ

п. Мельниково

  от                                                                  

 
№ 

О размещении информации о 

деятельности МДОУ детский сад № 20
   В соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», планом первоочередных мероприятий по организации работ, направленных на развитие информационного общества и формирование электронного правительства в Ленинградской  области

       ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить порядок обеспечения доступа к информации о деятельности МДОУ детский сад № 20 согласно приложению 1 к настоящему приказу.

2. Утвердить положение об официальном сайте МДОУ детский сад № 20  согласно приложению 2 к настоящему приказу.

3. Утвердить регламент размещения информации на официальном  сайте МДОУ детский сад № 20 согласно приложению 3-6 к настоящему приказу. 

4. Фирову Ольгу Владимировну – воспитатель назначить ответственным за предоставление информации, размещаемой на официальном сайте, организацию работы по обеспечению доступа (в том числе в сети Интернет) о деятельности МДОУ детский сад № 20

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заведующий МДОУ детский сад  № 20:                                       А.Г.Кузнецова
С приказом ознакомлены:
Приложение 1

                            Утверждено приказом

 МДОУ детский сад № 20                                                                                                                                                    

                              от 01.09.2014 №_________ 
Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности 

Муниципального дошкольного образовательного учреждения 
Детский сад № 20  
1. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности муниципального  дошкольного образовательного учреждения детский сад № 20 (далее – Детский сад), осуществляется Федеральным законом от 27.07.06 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 09.02.09 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ленинградской области и настоящим Порядком.

  
2. Пользователь информацией о деятельности Детского сада имеет право:

- получать достоверную информацию о деятельности Детского сада;

- отказаться от получения информации о деятельности Детского сада;

- не обосновывать   необходимость   получения    запрашиваемой информации о деятельности Детского сада, доступ к которой не ограничен;

- обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) Детского сада, его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Детского сада и установленный порядок его реализации;

- требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности Детского сада.

  
3. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Детского сада являются:

- открытость и доступность информации, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

- достоверность информации и своевременность ее представления;

- свобода поиска, получения, передачи и распространения информации любым законным способом;

- соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации.

Доступ к информации о деятельности Детского сада ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

  
4. Доступ к информации о деятельности Детского сада может обеспечиваться следующими способами:

- обнародование (опубликование) Детским садом информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение информации о своей деятельности в сети Интернет;

- размещение  информации  о  своей деятельности  в  помещениях, занимаемых Детским садом;

- предоставление пользователям по их запросу информации о деятельности Детского сада;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) нормативными актами.

Контактная информация:

телефон  заведующей Детского сада: 8 (813-79) 91-153;

адрес электронной почты Детского сада: mdou202011@mail.ru;

официальный сайт Детского сада в сети Интернет: http://detcad20.jimdo.com

Информация о деятельности Детского сада может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.


5. Информация о деятельности Детского сада

5.1. Информация о деятельности Детского сада, размещаемая на официальном сайте должна содержать:

1) общую информацию: наименование и структуру, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

2) информацию о нормотворческой деятельности, в том числе:

а) нормативные правовые акты, сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
5.2. Детский сад обеспечивает предоставление информации о деятельности Детского сада по запросу пользователей информацией.

Обязательному рассмотрению подлежат запросы о деятельности Детского сада, поступающие в электронной и письменной форме, а также в устной форме.  
Детский сад обеспечивает возможность направления запроса информации о деятельности Детского сада (далее - запрос) в форме электронного сообщения на адрес электронной почты (mdou202011@mail.ru u
) 
И официальный сайт Детского сада http://detcad20.jimdo.com
 в порядке, установленном Федеральным законом от 02.0.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Коллегии Администрации Ленинградской  области от 03.11.2006 № 218 «Об утверждении положения о порядке организации рассмотрения обращения граждан в исполнительных органах государственной власти Кемеровской области» и другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кемеровской области.

Детский сад не рассматривает анонимные запросы. Под анонимным запросом понимается запрос, в котором не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица), направившего запрос, либо наименование организации (юридического лица) или общественного объединения.

Запрос, составленный в письменной форме либо полученный в форме электронного сообщения, подлежит регистрации в течение 3 дней со дня его поступления в Детский сад.

Запрос в устной форме подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

Личный прием граждан проводится заведующей Детского сада в порядке, установленном действующим законодательством и утвержденным графиком.

Запрос подлежит рассмотрению в 30-дневный срок со дня регистрации, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

5.3. Детский сад участвует в подготовке и проведении выставок, конкурсов, форумов, конференций, мероприятий городского значения.

Участие Детского сада и соответственно предоставление информации о деятельности Детского сада в указанных мероприятиях осуществляется на основании приказов и указаний заведующей Детского сада с определением ответственных за их подготовку и проведение.

6. Права и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Детского сада:  

6.1. Должностные лица, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Детского сада, вправе отказать в обеспечении доступа к информации в следующих случаях:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Детского сада;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности Детского сада;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

Детский сад вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средствах массовой информации или размещена в сети Интернет.

 
6.2. Должностные лица Детского сада, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Департамента, обязаны:

- обеспечивать подготовку материалов для средств массовой информации в установленном порядке в сроки, предусмотренные Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации»;

- обеспечивать выполнение положений Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также нормативных правовых актов Ленинградской  области.

 - обеспечивать доступ граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, к информации Детского сада на заседаниях Детского сада в соответствии с нормативными актами, регламентирующими организацию их проведения;

- обеспечивать выполнение положений Федерального закона от 02.05.2006 № 59ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7. Пользователю информацией на бесплатной основе предоставляется информация о деятельности Детского сада:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая Детским садом в сети Интернет; 
3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности Департамента.

8. Должностные лица, виновные в нарушении права пользователей на доступ к информации о деятельности Детского сада, а также требований настоящего Порядка, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Приложение 2
                                                        Утверждено приказом

 МДОУ детский сад № 20                                                                                                                                                    

                              от 01.09.2014 №_________ 

Положение

об официальном сайте муниципального   дошкольного образовательного учреждения детский сад № 20
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях определения порядка создания и работы официального  сайта муниципального  дошкольного образовательного учреждения детский сад № 20 «Сказка» (далее – сайт).

1.2. Положение базируется на результатах анализа функциональных потребностей муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад № 20  (далее – Детский сад) в современных информационных технологиях, учитывает опыт и сложившуюся практику их применения в деятельности органов государственной власти.

1.3. Правовую основу настоящего Положения составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы, другие нормативные правовые акты Российской Федерации и Ленинградской  области, регламентирующие вопросы использования информационных технологий в деятельности органов государственной власти.

1.4. Сайт – это совокупность объектов информационно-коммуникационной инфраструктуры, обеспечивающая для граждан и организаций доступ в сети Интернет к информации о деятельности Детского сада и к информационным услугам, обязанность оказания которых устанавливается действующим законодательством.

  1.5. Адрес сайта в сети Интернет – http ://detcad20.jimdo.com.

         1.6. Собственником сайта является Детский сад.

1.7. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, являются открытыми и общедоступными.

1.8. Информация, полученная на законных основаниях из информационных ресурсов сайта гражданами и организациями, может быть использована ими в некоммерческих целях для дальнейшего распространения с обязательной ссылкой на источник информации.

2. Назначение и задачи сайта

2.1. Сайт призван обеспечить:

2.1.1. Открытость деятельности Детского сада и доступность открытых государственных информационных ресурсов для пользователей сети Интернет.

2.1.2. Удовлетворение информационных потребностей Детского сада, а также реализацию конституционных прав граждан на получение объективной информации.

2.1.3. Полное и объективное информирование граждан о деятельности Детского сада.

2.1.4. Оптимальное взаимодействие Детского сада с гражданами и организациями.

2.1.5. Содействие созданию единой информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

2.2. Сайт позволит решить следующие задачи:

2.2.1. Упростить процесс взаимодействия Детского сада с гражданами и организациями и сократить время на их информационное обеспечение.

2.2.2. Обеспечить прозрачность и информационную открытость деятельности Детского сада для населения.

2.2.3. Повысить эффективность существующих механизмов общественного контроля за деятельностью Детского сада.

3. Структура сайта

3.1. Структура сайта в зависимости от периодичности обновления состоит из следующих видов информации:

3.1.1. Постоянная информация – статичная, редко обновляемая информация (символика, структура и так далее).

3.1.2. Периодически обновляемая информация – информация, обновляемая с установленной периодичностью (состояние сферы образования, ход реализации муниципальных  программ, проектов, информация справочного характера и так далее).

3.1.3. Оперативная информация – информация, обновляемая не реже одного раза в неделю (новости, официальная хроника).

3.1.4. Разовая информация – непериодическая информация, размещаемая по мере необходимости (объявления, разъяснения, ответы на вопросы и обращения граждан).

3.1.5. Привлеченная информация – информация, используемая из иных источников (в том числе негосударственных) по соглашению с владельцем информационных ресурсов. Пользователи должны быть в обязательном порядке извещены о статусе указанной информации на сайте.

3.2. Базовая структура сайта приведена в приложении к настоящему Положению (Приложение№1)
4. Организационно-техническое и информационное обеспечение сайта

4.1. Комплексное управление сайтом, контроль за его содержанием и оформлением осуществляет Детский сад.

4.2. Сотрудник Детского сада, ответственный за информационное наполнение соответствующего раздела на сайте, обновляет закрепленный раздел в порядке и в сроки, предусмотренные Регламентом размещения информации на сайте (Приложение №2)
4.3. Техническую эксплуатацию сайта и управление процессом размещения информации на нем осуществляет Детский сад, который обеспечивает:

4.3.1. Разработку предложений по совершенствованию методик и регламента сбора, обработки и размещения информации.

4.3.2. Размещение информации на сайте в соответствии с информационной структурой и Регламентом, ее актуализацию и удаление.

4.3.3. Программно-техническое сопровождение сайта, своевременное совершенствование и развитие программно-технических средств и разработку рекомендаций по оптимизации архитектурных и технологических подходов к построению сайта.

4.3.4. Администрирование сайта, организацию доступа пользователей и мониторинг их работы в сети Интернет, учет статистики обращений к порталу.

4.3.5. Устранение ошибок, обнаруженных в работе сайта, в максимально короткий срок.

4.3.6. Защиту информационных ресурсов сайта от незаконного вмешательства, других несанкционированных действий, а также от утраты, искажения и разрушения.

4.3.7. При необходимости редактирование информационных материалов и их распределение по разделам согласно структуре сайта.

5. Порядок подготовки и размещения информационных материалов 
на сайте

5.1. Поставщики информационных материалов для размещения на сайте
- сотрудники Детского сада;
5.2. Все информационные материалы, подлежащие размещению на сайте, принимаются за подписью заведующей Детского сада.

5.3. Все информационные материалы готовятся поставщиками информации в электронных форматах данных (тексты – MS Word (расширение файлов DOС, RTF), гипертекст (htm), графика и фотографии - форматы GIF, JPEG, TIFF) и направляются одновременно:

- в виде их официально заверенных копий на бумажном носителе;

- в электронном виде по электронной почте или на машиночитаемом носителе (дискеты, CD-диски и т.п.).

5.4. Ответственность за достоверность и точность представляемых для размещения на сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. К размещению на сайте запрещены:

5.5.1. Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь.

5.5.2. Информационные материалы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации и Кемеровской области относятся к информации ограниченного доступа.

5.5.3. Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.

5.6. Фотографии или другая информация  воспитанников Детского сада на  официальном сайте Детского сада размещается с согласия родителей (законных представителей) (Приложение №3).

5.7. Фотографии или другая информация сотрудников Детского сада размещается с их личного согласия (Приложение №4).

6. Финансирование сайта

Создание, модернизация и поддержка сайта осуществляются из средств Детского сада.

            Приложение №3
                                                   к Положению об официальном сайте муниципального   дошкольного образовательного учреждения 

детский сад № 20
Базовая структура

официального сайта муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад № 20 
1.  Главная страница
2.  Контакты
3.  Информация для законных представителей
4.  Группы
5.  Нормативные документы
6.  Антикорупционная политика МДОУ
7.  Государственный контроль
8.  Здоровые дети в здоровой семье
9.  Медицинская страничка
10. Методическая копилка
11. Поздравления
12. Новости

13. Полезные ссылки

14. Видио

            Приложение №4
                                                   к Положению об официальном сайте муниципального  дошкольного образовательного учреждения 

детский сад № 20
Регламент
размещения информации на официальном сайте

муниципального  дошкольного образовательного учреждения Детский сад № 20 
	Раздел
	Информация
	Ответственные за подготовку

и размещение
	Порядок размещения

	1
	2
	3
	4

	

	 Главная 
	Информация о Детском саде, краткий путеводитель по сайту
	 Заведующей,
делопроизводитель
	1 раз в полгода

	Контакты
	Почтовый адрес

Номер телефона

Адрес электронной почты


	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 1 дня

	Информация для законных представителей
	Правила приема детей в МДОУ детский сад № 20

Списки детей на прием в МДОУ № 20 в соответствии с планом приема и очередностью

Положение о комиссии по комплектованию

Компенсация части родительской платы за посещение ребенком МДОУ
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 1 дня

	Группы
	Количество групп

Количество детей
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 1 дня

	 Нормативная документация           ДОУ
	Нормативные правовые документы, тексты приказов по направлению деятельности
	Заведующей,

делопроизводитель
	В течение 3 дней с момента принятия

	Антикорупционная политика МДОУ
	Положение о порядке работы по предотвращению конфликта интересов и при возникновении конфликта интересов
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ
ПРОФИЛАКТИКА КОНФЛИКТОВ В ДОУ.
Предпосылки конфликтных ситуаций в ДОУ
Памятки для родителей
Памятка о коррупции

	Заведующей,

делопроизводитель
	1 раз в месяц

	Государственный контроль


	Информация о ходе исполнения предписаний органов Госпожнадзора
Информация о ходе исполнения предписаний органов Роспотребнадзора
Предписания Депортамента образования
мониторинг качества образования
контрольные мероприятия

	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 1 дня

	Здоровые дети в здоровой семье


	Информация о ЗОЖ
Памятка,

 Буклеты
	Заведующей,

Делопроизводитель, медицинская сестра
	1 раз в месяц

	Медицинская страничка
	Консультации специалистов, условия приема в Детский сад
Памятка,

 Буклеты
	Заведующей,

Делопроизводитель, медицинская сестра
	В течении 3 дней

	Педагогическая копилка
	Консультации специалистов, условия приема в Детский сад

Памятка,

 Буклеты
	Педагоги, специалисты ДОУ
	1 раз в месяц

	Фотоальбомы
	Фотографии о жизни детского сада
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 1 дня

	Поздравления


	Информация о поздравление воспитанников, родителей и сотрудников ДОУ
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 1 дня

	Наши новости
	Информация о происходящих событиях, мероприятиях, праздниках внутри и вне  ДОУ
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 3 дней

	Полезные ссылки


	Информация о полезных ссылках
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 3 дней

	Видио


	Информация о ДОУ, Презинтации ДОУ 
	Заведующей,

делопроизводитель
	По мере изменения в течение 3 дней


            Приложение №5
                                                   к Положению об официальном сайте муниципального  бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детский сад № 20

Согласие 

на размещение фотографий или другой информации ребенка на сайте  ДОУ

Я ( ФИО), ____________________________________________________________________

Паспорт  (серия и номер, кем и когда выдан)_______________________________________________________________________
настоящим даю, не даю (нужное подчеркнуть) свое согласие на размещение фотографий или другой личной информации моего ребенка _____________________________________________________________________________ на официальном сайте муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада № 20 (188765,  Российская Федерация, Ленин​градская  область,  Приозерский район,  п.  Мельниково, ул. Ленинградская, д.6-а; ИНН4712013462; КПП 471201001), http://detcad20.jimdo.com  согласно Закона о безопасности личных данных в сети Интернет (вступил в силу с 01.01.2010 года). Настоящее согласие может быть отозвано мной только при условии письменного уведомления.

Данное согласие действует с момента его подписания.ние) моих персональных данных.чную), блокирование и уничтожение) моих персональных данных.вление, изменение, распространение, 
___________________________________ «_____»________________20__ г.

                (ФИО, подпись)

 Приложение №6
                                                   к Положению об официальном сайте муниципального  бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детский сад № 20

Согласие 

на размещение фотографий или другой информации на сайте ДОУ

Я ( ФИО), __________________________________________________________________

Паспорт  (серия и номер, кем и когда выдан)____________________________________________________________

__________________________________________________________________

настоящим даю, не даю (нужное подчеркнуть) свое согласие на размещение фотографий или другой личной информации на официальном сайте муниципального дошкольного образовательного учреждения детского сада № 20 (188765,  Российская Федерация, Ленин​градская  область,  Приозерский район,  п.  Мельниково, ул. Ленинградская, д.6-а; ИНН4712013462; КПП 471201001), http://detcad20.jimdo.com    согласно Закона о безопасности личных данных в сети Интернет (вступил в силу с 01.01.2010 года). Настоящее согласие может быть отозвано мной только при условии письменного уведомления.

Данное согласие действует с момента его подписания.ние) моих персональных данных.чную), блокирование и уничтожение) моих персональных данных.вление, изменение, распространение, 
__________________________________ «_____»_________________20__ г.

                (ФИО, подпись)
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